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Le Centre Dramatique National de Normandie-Rouen 
Recrute un·e attaché·e de comptabilité en CDD de remplacement à temps complet de 35H/semaine 

 
Le Centre dramatique de Normandie-Rouen est une structure de création et de programmation de spectacle 
vivant située dans 3 théâtres de la Métropole rouennaise (Petit-Quevilly, Rouen et Mont-Saint-Aignan). Créé 
en 2013 sous le statut d’Établissement Public de Coopération Culturelle (EPCC-EPIC), il compte 36 salarié·es 
permanent·es dont 4 personnes dédiées à l’administration et la comptabilité. Sous l’autorité de 
l’Administrateur et de la Cheffe comptable, l’Attaché·e de comptabilité, assurera les missions suivantes : 
 
Comptabilité fournisseurs :  

• Import des factures fournisseur depuis la plateforme ChorusPro vers le logiciel de comptabilité de 
l’établissement (CPWin) ; 

• Impression des factures et des pièces justificatives, vérification de la conformité des documents selon 
procédure de l’établissement ; 

• Préparation des Ordres de paiement (OP relatives aux salaires) et pièces afférentes pour la signature 
par l’Administrateur ; 

• Transmission des mandats et pièces à l’Agente comptable ou à la chargée d’administration pour prise 
en charge et paiement, que ce soit par voie dématérialisée ou physique ; 

• Classement des pièces comptables après leur prise en charge. 

Comptabilité client :  

• Préparation des dossiers de justificatifs permettant à la Cheffe comptable d’établir les factures liées à 
la vente des spectacles. 

Administration comptable :  

• Préparation et/ou vérification des notes de frais de l’équipe (permanent·es et intermittent·es), 
rédaction des certificats administratifs si nécessaire ; 

• Aide sur les régies d’avance : vérification des pièces, communication avec les régisseur·euses pour 
mettre en conformité ou récupérer les pièces manquantes ; 

• Préparation des bons de commande pour les services (en particulier RP). 

Ces missions se dérouleront principalement au Théâtre de la Foudre (Petit-Quevilly), au Théâtre des deux rives 
(Rouen) et à l’Espace Marc-Sangnier (Mont-Saint-Aignan). 
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Savoirs-être : Avoir un grand sens de l’organisation, savoir organiser son travail selon les priorités et les 
objectifs. Avoir l'esprit d'équipe. 

Certifications : Diplôme de comptabilité générale (BTS comptabilité ou Diplôme de comptabilité gestion – 
DCG) ou expérience confirmée en comptabilité. 

Poste ouvert aux jeunes diplômé·es de la filière comptable sans expérience.  
 
Tous nos postes sont ouverts aux personnes en situation de handicap. 
 
Code ROME : M1203, M1608 
 
Statut, rémunération et avantages salariaux : 
Contrat à durée déterminée (CDD) à temps plein de 35h/semaine 
Groupe 7 de la convention collective CCNEAC (IDCC 1285), rémunération 1904,09€ brut mensuel payé 
prorata temporis.  
Chèques restaurants, indemnité de mobilité douce ou de transport en commun. 
 
Modalités de candidature : 
CDD du 19 octobre au 24 décembre 2026 renouvelable en fonction de l’arrêt de la personne remplacée. 
Merci d’envoyer lettre de motivation et CV, uniquement par courriel, à l’attention de Paul Mendras – 
Administrateur à cette adresse : recrutement@cdn-normandierouen.fr 
Pour plus d’informations : www.cdn-normandierouen.fr  
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